Na temelju Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), &lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvie$taja o primjeni fiskalnih pravila
(NN br. 95/19) i €lanka 100. Statuta Osnovne $kole Omisalj, Ravnatelj Skole dana
16.06.2020. donosi

. PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovom Procedurom utvrduju se obveze pojedinih sluzbi u Osnovnoj $koli Omisalj (u
daljnjem tekstu: Skola) te propisuju nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mugkom rodu, upotrijebljeni su neutralno
i odnose se na muske i Zenske osobe.

) Clanak 3.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vece od 20.000,00 kuna godi$nje, sa
zakupcem dogovara instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 4.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drukéije odredeno:

Ered. Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
1. Dostava podataka Ravnatelj/Voditelj | Ugovor, narudzbenica | Tijekom
raCunovodstvu dvorane/Tajnik godine
potrebnih za
izdavanje racuna
2. |zdavanje/izrada Voditelj Racdun Tijekom
raduna racunovodstva godine
3. Ovjera i potpis Ravnatelj Racun Najkasnije
raéuna 2 dana od
izrade
rauna
4. Slanje izlaznog Voditelj Knjiga izlazne poste Najkasnije
racuna raunovodstva e-racun (FINA) 2 dana
nakon
ovjere
5. Dostava izlaznih Voditel] Knjiga izlazne poste Najkasnije
raduna za usluge raéunovodstva Raduni dostavljeni 2 dana
produzenog boravka razrednicima/ugiteljima | nakon
i 8kolske marende produzenog boravka ovjere
6. Unos podataka u Voditel] Knjiga izlaznih raéuna, | Unutar
sustav (knjizenje raGunovodstva Glavna knjiga mjeseca
izlaznih raéuna) na koji se
racun
odnosi




7. Evidentiranje Voditel;j Knjiga izlaznih rauna, | Tjedno
naplacenih prihoda | raunovodstva Glavna knjiga

8. Pracenje naplate Voditelj lzvadak po poslovnom | Tjedno
prihoda (analitika) racunovodstva radunu

9. Utvrdivanje stanja Voditel; Izvod otvorenih Mjesecno
dospjelih i radunovodstva stavaka
nenaplaéenih
potraZivanja/prihoda

10. | Upozoravanije i Voditelj Opomene i opomene Tijekom
izdavanje opomenai | ratunovodstva pred tuzbu godine
opomena pred tuzbu

11. | Dono$enje odluke o | Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom
prisilnoj naplati naplati potrazivanja godine
potraZivanja

12. Ovrha - prisilna Tajnik/ Ovrsni postupak kod Najkasnije
naplata potrazivanja | Ravnatelj/ javnog biljeZnika 30 dana
u skladu s Ovrénim odvjetnicki ured nakon
zakonom ' donoSenja

Odluke

Clanak 5.

Tijekom narednih 30 dana Voditelj ratunovodstva nadzire naplatu prihoda po poslanim
opomenama.

Clanak 6.

Ako u roku od 30 dana nije pla¢en dug za koji je poslana pisana opomena, Voditelj
racunovodstva o tome obavjeStava Ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovrni postupak kod javnog bilieznika.

Ovrsni postupak moZe se pokrenuti za dugovanja u visini veéoj od 1.000,00 kuna po
duzniku.

Procedura iz stavka 1. ovoga &lanka provodi se po sliedeéem postupku:

Efd' Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
1. Utvrdivanje Voditel] Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog racunovodstva | kartice potrazivanja
stanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskom
stanju
2. Prikupljanje Voditel; Knjigovodstvena Prije zastare
dokumentacije za racunovodstva | kartica ili potraZivanja
ovrSni postupak raduni/obragdun
kamata/opomena s
povratnicom
3. Izrada prijedloga za Tajnik/ Nacrt prijedloga za | Najkasnije 2
ovrhu Voditelj ovrhu Opc¢inskom dana od
raCunovodstva




sudu ili javnom pokretanja
biliezniku postupka
4, Ovjera i potpis Ravnatel] Prijedlog za ovrhu Najkasnije 2
prijedloga za ovrhu Op¢inskom sudu ili | dana od
javnom biljeZniku izrade
prijedloga
5. Dostava prijedloga za | Tajnik Knjiga izlazne Najkasnije 2
ovrhu Opéinskom sudu poste dana od
ili javnom biljezniku izrade
prijedloga
6. Dostava pravomoénih Tajnik/ Pravomocéno Najkasnije 2
rieSenja o ovrsi FINA-i | Voditelj rieSenje dana od
racunovodstva primitka
pravomocnih
rieSenja

Clanak 7.
Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovom
Procedurom, Ravnatelj moZe u iznimnim slu¢ajevima podnijeti prijedlog Skolskom odboru
za djelomiéni ili potpuni otpis potraZivanja.
Djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja moguce je u sliedeéim sluéajevima:
-nemogucnost naplate temelijem pravomoéne odluke nadleznog tijela
-nastupanja zastare potrazivanja
-potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu
-izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti
-preseljenja uenika u drugu drzavu
-nepoznatog mjesta prebivalista i dr.
Odluku o otpisu potrazivanja donosi Skolski odbor.

Clanak 8.
Skola moze uskratiti davanje Skolske marende/ru¢ka u produZenom boravku ukoliko
roditelj/skrbnik ne podmiri svoje obveze u roku.

Clanak 9.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web
stranici Skole.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate prihoda i
primitaka od 01.01.2016. godine (KLASA: 401-05/16-01/2, URBROJ: 2142-06-01-16-1).
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Omigalj, 16.06.2020. godine



