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PREVENTIVNE MJERE | PLAN ZASTITE KNJIZNICE U SLUCAJU NESRECA

Na donoSenje ovoga pravilnika o Preventivnim mjerama obvezuje legislativa kao i

profesionalna etika.

Legislativa

Zakon o knjiznicama: €lanak 45. st. 1. (,Knjiznice su duzne poduzimati mjere
grade, Sto ga na prijedlog Hrvatskog knjiznicnog vije¢a donosi ministar
kulture®), ¢lanak 45. st. 2. (,Na jedinstvene i rijetke primjerke knjiga, zbirke
knjiga, rukopise i drugu knjizni€nu grade koja imaju obiljeZje kulturnog dobra,
odnosno koja je od posebnog znacenja ili vrijednosti, primjenjuju se i propisi o
zastiti kulturnih dobara te se ta grada moZe koristiti samo pod posebnim
uvjetima®), Clanak 45. st. 3. (,Uvjete koriStenja knjiznicne grade, knjiznice
ureduju svojim opc¢im aktom.”), €lanak 51. st. 3. (,Nov€anom kaznom od
1.000,00 do 5.000,00 kuna kaznit ¢e se za prekrsaj knjiznica, odnosno pravna
osoba u Cijem se sastavu nalazi knjiznica ako se utvrdi da knjiznica nije

poduzela mjere za zastitu knjiznicne grade...”).

Pravilnik o zastiti knjizni¢éne grade (NN 52/05) ¢lanak 1. (,Ovim se Pravilnikom
ureduju mjere zastite i oCuvanja knjizni¢ne grade i to: uvjeti Cuvanja, nacin

pohrane i oblici koristenja knjizni¢ne grade.”).

Standard za Skolske knjiznice (NN 34/2000) ¢lanak 8. (,...stru¢na knjizni¢na
djelatnost u Skolskoj knjiznici obuhvaca:(...) zastitu knjiznicne grade®), ¢lanak
19. (,Prostor Skolske knijiznice treba planirati u sredistu Skolske zgrade na
pristupatnom mjestu, zastiCenom od buke. Prostor mora biti zasticen od
vlage, visoke temperature, insolacije te od pozara, poplava i otudivanja.®),
Clanak 25. (,Koristenje Skolske knijiznice uredit ¢e se Pravilnikom o radu
knjiznice. Pravilnikom iz st. 1 ovog ¢lanka osobito se ureduju: pitanja radnog
knjiznice te postupak u sluCaju osStecenja, uniStenja ili gubitka posudene
knjizni€ne grade.”).



e |IFLA-ina nacCela za skrb i rukovanje knjiznicnom gradom (2003.), IFLA-in kratki

priruénik za pripravnost i planiranje mjera zastite u slu€aju katastrofa (2012.).

Eticka nacela

Eticka nacCela obvezuju vodenje precizne dokumentacije (inventarna knjiga,
klasifikacija, Cuvanje i redoviti otpisi...), svaka intervencija se mora voditi s
postovanjem prema estetskoj, povijesnoj i fiziCkoj cjelovitosti kulturnog dobra, treba

postovati autorska prava itd.

PLAN MJERA ZA SLUCAJ OPASNOSTI - postupci u sluaju nesreéa i sanacija

stanja

Za svaku knijiznicu u sastavu je, bez obzira na veli€inu, neophodno poduzeti sve
moguce procjene, preventivne mjere za spreCavanje nesrece, kao i postupke
sanacije. Plan mjera za slu€aj opasnosti za Skolsku knjiznicu mora biti sastavni dio
plana kojega donosi Skola. Skolskim planom veé su odredeni evakuacijski putovi,
postoje odgovorne osobe, provodi se edukacija nastavnika, osigurana je oprema i

opreme za prvu pomoc.

Izrada plana za Skolsku knjiznicu

v e

knjiznice, odnosno voditelj knjiznice u sastavu, duzan je donijeti Plan mjera za slucaj
opasnosti te odrediti osobu odgovornu za njegovo provodenje. Pri izradi je plana

potrebno voditi rauna o posebnostima knjiznice i knjizni¢ne grade.

Sadrzaj plana mjera za slu€aj opasnosti:

1. procjena ugrozenosti tj. utvrdivanje opasnosti za zgradu, prostoriju i gradu
2. mjere preventivne zastite kojima se uklanja ili umanjuje opasnost za prostoriju
knjiznice i gradu, mjere pripravnosti

3. plan spasSavanja grade



4. plan saniranja posljedica tj. saniranja ostecenja i restauriranja grade, uz obavezan

popis stru¢njaka za konzervaciju grade

PLAN MJERA ZA SLUCAJ OPASNOSTI U KNJIZNICI OS OMISALJ

Skolska knjiznica sastavni je dio Osnovne $kole Omisalj i kao takva podlijeze

propisima i pravilnicima Skole.

Ovim se planom utvrduje organizacija, postupci i mjere za osiguravanje brzog i
ucinkovitog nacina evakuacije i spaSavanja ugrozenih osoba i knjiznicne grade iz

prostorija Skolske knjiznice Osnovne Skole Omisal;.

Planom se pretpostavlja mogucnost sljedecih dogadaja:
- pozar
- poplava

- potres

Ovim se planom ureduju:
1. plan hitne evakuacije i spasavanja
2. postupak u slucaju katastrofe
3. utvrdivanje opasnosti za prostor i gradu
4. mjere preventivne zastite kojima se uklanja ili umanjuje opasnost za prostor i
gradu
5. mjere pripravnosti
6. plan spaSavanja grade

7. saniranje posljedica

1. Plan hitne evakuacije i spaSavanja

- u slu€aju oglaSavanja znaka uzbune, odmah evakuirati prostor Skolske
knjiznice
- za sobom ostaviti knjizni€nu gradu i osobne stvari (ako je moguce, uzeti sa

sobom osobnu torbu i mobitel)



- uputiti se prema najblizem izlazu

- za sobom zatvoriti sva vrata jer tako mozemo sprijeciti ve¢u katastrofu
- prilikom izlaska iz zgrade pomoc¢i nemoc¢nima

- nakon izlaska iz zgrade, odmaknuti se od zgrade

- kontaktirati primjerene hitne sluzbe (brojevi su navedeni u tablici)

- kontaktirati lanove tima za reakciju u slu€aju katastrofe

TELEFONSKI BROJEVI HITNIH SLUZBI:

Jedinstveni broj za sve hitne situacije 112
Policija 192
Vatrogasci: 193
Hitna pomo¢ 194

2. Postupak u slué¢aju katastrofe

Pozar
- u sluCaju pozara ostanite smireni i evakuirajte prostoriju
- obavijestite ravnatelja i pozovite vatrogasce
- U slu¢aju manjeg poZzara, poku$ajte ga zaustaviti aparatom za gasenje pozara,
ne dovodeci sebe u opasnost
- prilikom izlaska iz knjiznice zatvorite vrata kako bi se onemogucilo Sirenje

pozara

Poplava
- u slucaju poplave ostanite smireni
- obavijestite domara i ravnatelja Skole o nastaloj situaciji
- budite oprezni u blizini bilo kakvog izvora elektricne energije
- provjerite ugroZenost knjiznicne grade; ako mozZete, zastitite i spasite
knjizniCnu gradu, a vec¢ ostecenu ne dirajte

- u slucaju da prijeti opasnost, evakuirajte prostoriju




Potres
- u slucaju potresa ostanite smireni i pronadite zaklon ispod stolova ili vrata
- udaljite se od prozora i polica za knjige

- nakon prestanka potresa evakuirajte prostoriju knjiznice

3. Utvrdivanje opasnosti za zgradu i gradu

Vanjske opasnosti: smjestaj knjiznice Osnovne Skole OmiSalj je u prostoru koji od
ucionica i hodnika dijeli niz ormara i dio zida, a cijelu jednu stranu pokrivaju prozori.
Unutarnje opasnosti: drveni namjestaj i grijanje

Provjera postojecih preventivnih mjera: u knjiznici postoji sustav za otkrivanje

opasnosti, no nema aparata za gasenje pozara.

4. Mjere preventivhe zaStite kojima se uklanja ili umanjuje opasnost za prostor i

gradu

Uvijek treba koristiti teSko zapaljive materijale, prostor ne smije biti prenatrpan i
zakr€en. Oznaka za izlaz u nuzdi mora biti uvijek jasno vidljiva. Evakuacijski plan
zgrade mora biti postavljen na nekoliko jasno vidljivih mjesta u prostoru Skole.

Police trebaju biti ¢vrste, stabilne i nezapaljive.

Donja polica od poda mora biti udaljena najmanje 10 cm kako bi se umanjila
opasnost od ostecCivanja tijekom manijih poplava ili prolazenja.

Novine, bilo uvezene ili u kutijama, treba pohraniti vodoravno na police.

Papirne i platnene uveze treba odvajati od koznih jer kiselina i masnoce iz koze
ubrzavaju propadanje papira i platna.

Posebno vrijedna grada ne smije biti u blizini prozora.

Kutije i potrepstine za sluCaj katastrofe treba redovito kontrolirati i po potrebni

zamijeniti novom opremom.

Zastita od pozara: knjiZznica treba biti opskrbljena automatskim sustavom za dojavu

pozara i detektore dima, djelatnik/ca knjiznice treba proci odgovarajucu protupozarnu



obuku, potrebno je redovito odrzavati elektriCne instalacije, uvjezbavati koristenje
ruénih protupozarnih aparata. Redovito se trebaju provoditi i vjeZbe evakuacije.
Zastita od poplava: prve pregrade polica s gradivom trebaju biti odmaknute
najmanje 10 cm od razine poda.

Zastita od provale: motive za provalu svesti na minimum, $to znaci osigurati i
skloniti vrijednu gradu i omoguciti njeno koristenje u samo za to predvidenim
prostorijama, redovito provjeravati stanje fonda. KljuCeve knjiznice Osnovne Skole
Omi8alj imaju knjizni¢arka, domar i spremacica. KoriStenje prostora knjiznice nije

dozvoljeno u odsustvu nadzora knjizni€arke te se knjiznica redovito zaklju¢ava.

5. Mjere pripravnosti

Plan: Skola ima evakuacijski plan zgrade, a jedan primjerak mora biti i u kolskoj
knjiznici. U knjiznici se nalazi i popis prioriteta knjizne grade za spaSavanje |
redoslijed spaSavanja, knjizni€ar mora biti upoznat s tehnikama i postupcima

spasavanja.

Evakuacija: svrsishodno, organizirano i u€inkovito napustanje prostorije prije nego

Sto nastupi ugroZavanje Zivota i zdravlja uCenika i zaposlenika.

Spasavanje: organizirano provodenje radnji kojima se ucenicima i zaposlenicima te
drugim osobama zateCenim u ugrozenom prostoru pruza pomoc¢ pri njihovom

napustanju, a da pri tome knijizni¢ar ne dovede u opasnost svoj zivot.
Iznenadni dogadaji: dogadaji koji mogu ugroziti zivot i/ili zdravlje ucenika,
zaposlenika i drugih osoba u prostoriji i zbog kojih se mora organizirati brza i

uCinkovita evakuacija.

6. Plan spaSavanja grade

Mjere za slu€aj nastanka katastrofe:
- slijediti utvrdeni postupak obavjesSéivanja, evakuiranja osoba i osiguravanja

mjesta nesreée, na nivou Skole.



U Skolskoj knjiznici nalazi se i evakuacijski plan Skole. U dodatku tog dokumenta
djelatnika, kao i evakuacijski plan i plan mjera u slu€aju katastrofe nalaze se u

knjiznici i u tajniStvu Osnovne Skole Omisal.

U slu€aju katastrofe, potrebno je sljedece:

Preliminarna procjena: opsega Stete, neophodne opreme, potrebnih sredstava i
sluzbi za spaSavanje.

Osiguranje mikroklimatskih uvjeta: sprjeCavanje daljnjeg propadanja grade.
Fotografiranje oste¢ene grade zbog podnoSenja zahtjeva za odstetu.

Osiguranje prostora za: popisivanje, pakiranje i intervencije na gradi koja zahtijeva
susenje i ostale manje zahvate.

Organiziranje prijevoza za ostec¢enu gradu na rezervnu lokaciju.

Prioritetha grada za spasSavanje u Osnovnoj Skoli Omisalj (navedenim
redoslijedom):

e knjiznicna dokumentacija (inventarna knjiga, godiSnji planovi i programi rada

Skolske knjiznice, izvjeSc¢a i dr.)

e referentna zbirka

e ZzaviCajna zbirka

e audiovizualna grada

e struCna literatura za nastavnike

e obvezna lektira

e ostala grada

7. Saniranje posliedica (umanjivanje posljedice katastrofe):

Odrediti prioritete za restauraciju: nuzno savjetovanje sa stru€njacima o
najprikladnijim metodama za zastitu i restauriranje grade; potrebno je procijeniti
troSkove zastite i restauracije; treba odrediti jasne kriterije koja je grada za otpis, a
koju treba sanirati.

Odvajanje (razvrstavanje) grade: koja je za otpis, zamjenu ili uvez od grade kojoj je
potrebna restauracija.



Detaljno ¢iScenje i uredenje mjesta nesrece, uklanjanje uzroka nesreée i povrat
obradene grade u oci§cen, ureden i zasti¢en prostor.

Analiza nesreée i njenih uzroka te prilagodba plana spaSavanja i mjera za
eventualni novi slu¢aj katastrofa (na temelju iskustava).
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*Dodatak Planu mjera za slu¢aj opasnosti knjiznice Osnovne $kole Omisalj

Popis djelatnika Osnovne Skole Omisalj zaduzenih za spasavanje knjizni€ne

grade u sluéaju nepogoda:

v

Profesorica hrvatskog jezika
Domar Skole

Spremacice

Grada cCe se spaSavati prema popisu prioriteta navedenih u Planu mjera za slucaj
opasnosti knjiznice Osnovne skole Omisalj, a ovisno o potrebi i rasponu nepogode te
zahvacenosti grade taj se popis moze izmijeniti i prilagoditi situaciji, $to ¢e odluciti

knjizni€arka nakon pregleda novonastale situacije.

Ovisno o zahvacenosti grade nepogodom, odlukom ravnatelja moze se zaduziti

dodatni broj djelatnika kako bi se spasila grada.



