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Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanaka
99.172. Statuta Osnovne $kole Omisalj na prijedlog ravnatelja skole Zarka Zarkovica,
Skolski odbor Osnovne Skole OmiSalj na 33. sjednici odrzanoj dana 29. prosinca 2017.
godine, donio je

PROCEDURU K
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

I. PREDMET PROCEDURE

Clanak 1.

Ovom Procedurom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i
usluga ( u daljnjem tekstu: Procedura) ureduju se pravila, uvjeti i na€in postupanja
Osnovne $kole Omigalj ( u daljnjem tekstu: Skola) u provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna za koju sukladno ¢lanku 12. stavak 1. to¢ka 1. Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ove Procedure, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
- postupke nabave c¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna te
manja od 70.000,00 kuna
- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova.

Clanak 4.
Skola je obvezna primjenjivati odredbe ove Procedure na nacin koji omogucava
ucéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 5.
Ravnatelj Skole odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.
Ovlastene osobe koje provode postupak jednostavne nabave ne moraju
posjedovati vazZeci certifikat u podrucju javne nabave.
Ovlastene osobe u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave primjenjujuéi odgovarajuce zakonske i podzakonske propise.
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Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju
jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

lll. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju
zatraZene najmanje tri ponude, koje su prikupliene na dokaziv nadin.

Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, mozZe se zatraziti jedna ponuda u sluéaju:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehniéki razlozi i
sl.),

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nadin.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, mozZe se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju iz
¢lanka 7. stavak 2. ove Procedure.

V. PRIKUPLJANJE | ODABIR PONUDA

Clanak 9.
Ponude se dostavljaju na dokaziv nacin u skladu s rokovima navedenim u
Pozivu.
Clanak 10.
Poziv na dostavu ponude iz ¢lanak 8. i 9. ove Procedure mora biti jasan,
razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji
ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.



Clanak 11.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim
uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Osim kriterija cijene mogu se koristiti razli¢iti kriteriji povezani s predmetom
nabave, npr. kvaliteta, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Temeljem gore navedenih kriterija, ovladtene osobe u postupku jednostavne
nabave predlaZzu odabranu ponudu ravnatelju Skole.

VI. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 12.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor.
VIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
: Clanak 13.
Skola je obvezna voditi registar skloplienih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na svojim internetskim stranicama.
VIil. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Ova Procedura kao i sve njene dalinje izmjene ili dopune, objavljuju se na
internet stranicama Skole.

Ovaj Procedura stupa na snagu danom donos$enja.

Stupanjem na snagu ove Procedure stavija se izvan snage Procedura nabave
roba i usluga nabava bagatelne vrijednosti (KLASA: 401-05/16-01/4, URBROJ: 2142-

06-01-16-1 od 01. sije¢nja 2016. godine).
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